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ДОКУМЕНТАЦИЯ КЪМ ПУБЛИЧНА ПОКАНА
за възлагане на обществена поръчка по чл. 14, ал.4, т.2 от ЗОП чрез публична покана по реда и при условията на Глава осма “а” от ЗОП с предмет:


„Осигуряване на дейности за информация и публичност в изпълнение на договор №М13-22-49/12.08.2014г. по проект „ Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари” по ОП „ Административен капацитет”, приоритетна ос II ” Управление на човешките ресурси”, подприоритет „Компетентна и ефективна държавна администрация”
















2014г. Крушари






I.ОБЩИ УСЛОВИЯ

1. Предмет на обществената поръчка
Във връзка с откриване на обществена поръчка за възлагане по реда на Глава 8а от ЗОП с предмет „Осигуряване на дейности за информация и публичност в изпълнение на договор №М13-22-49/12.08.2014г. по проект „Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари” по ОП „Административен капацитет”, приоритетна ос II ” Управление на човешките ресурси”, подприоритет „Компетентна и ефективна държавна администрация”

Ви каня да представите оферта за извършване на горепосочената поръчка, както следва:
Подробно описание на предмета на поръчката се съдържа в Техническата спецификация от настоящата документация за участие. 
Изпълнителят/ите ще осъществява възложените му дейности съгласно изискванията  на Възложителя. 

2. Място и срок за изпълнение на поръчката.
Община Крушари. Срокът за изпълнение на поръчката е 12.05.2015 година, както следва:
2.1.  Организиране и провеждане на 1 брой начална пресконференция - не по- късно от 15 календарни дни от сключване на договора;
2.2. Организиране и провеждане на 1 брой заключителна пресконференция – до 3 дни след получаване на възлагателно писмо от Възложителя, но не по-късно от 12.05.2015г.;
2.3. Изработка на 1 брой банер- до 3 дни от получаване на възлагателно писмо от Възложителя, но не по-късно от датата на началната пресконференция;
2.4. Изработване и отпечатване на 100 брошури- до 3 дни от получаване на възлагателно писмо от Възложителя, но не по-късно от датата на началната пресконференция;
2.5. Изработване и отпечатване на 100 заявки за обучения- до 3 дни от получаване на възлагателно писмо от Възложителя, но не по-късно от датата на началната пресконференция;
2.6. Изработване и отпечатване на 100 семинарни папки за обучения- до 3 дни от получаване на възлагателно писмо от Възложителя, но не по-късно от датата на началната пресконференция;
 2.7. Изработване и отпечатване на 100 блок- листи за обучения- до 3 дни от получаване на възлагателно писмо от Възложителя, но не по-късно от датата на началната пресконференция;
2.8. Изработване и отпечатване на 100 химикала за обучения- до 3 дни от получаване на възлагателно писмо от Възложителя, но не по-късно от датата на началната пресконференция;


Стойност на поръчката
[bookmark: __RefHeading__8_2052127597]Максималната прогнозна пределна стойност на поръчката: 3007,00 лв. без ДДС (3 608,40лв. с ДДС), както следва:
3.1.  Организиране и провеждане на 1 брой начална пресконференция - прогнозна стойност-  до 625.00 лева без ДДС
3.2. Организиране и провеждане на 1 брой заключителна пресконференция – прогнозна стойност-до 625.00 лева без ДДС
3.3. Изработка на 1 брой банер- прогнозна стойност до 375,00 лева без ДДС;
3.4.Изработване и отпечатване на 100 брошури –прогнозна единична стойност за 1 бр. брошура- до 2.50 лева без ДДС, обща прогнозна стойност за 100 бр. брошури до 250.00 лева без ДДС;
3.5. Изработване и отпечатване на 100 заявки за обучения- прогнозна единична стойност за 1 бр. заявка- до 0.50 лева без ДДС, обща прогнозна стойност за 100 бр. заявки до 50.00 лева без ДДС;
3.6.Изработване и отпечатване на 100 семинарни папки за обучения- прогнозна единична стойност за 1 бр. семинарна папка за обучение- до 4.16 лева без ДДС, обща прогнозна стойност за 100 бр. семинарни папки за обучения до 416,00 лева без ДДС;
 3.7.Изработване и отпечатване на 100 блок- листи за обучения- прогнозна единична стойност за 1 бр. блок- листи- до 2.50 лева без ДДС, обща прогнозна стойност за 100 блок- листи до 250.00 лева без ДДС;
3.8.Изработване и отпечатване на 100 химикала за обучения- прогнозна единична стойност за 1 бр. химикал- до 4.16 лева без ДДС, обща прогнозна стойност за 100 бр. химикали до 416,00 лева без ДДС;
В цената на договора се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват. 
Стойността на обществената поръчка за осигуряване на дейности за информация и публичност е с максимална пределна прогнозна стойност в размер на съответно до 3007,00 лв. без ДДС (3 608,40 лв. с ДДС), съгласно сключен Договор за БФП № М13-22-49/12.08.2014г. по проект „ Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари” по ОП „ Административен капацитет”, приоритетна ос II ” Управление на човешките ресурси”, подприоритет „Компетентна и ефективна държавна администрация”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския  социален фонд.
Офертите на участници, надхвърлящи обявения финансов ресурс, ще бъдат отстранени като неотговарящи на предварително обявените условия на Възложителя.


II. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

Настоящите технически спецификации са неразделна част от Тръжните документи, Общите и Специални условия на Договора.


1.ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА, ЦЕЛИ И ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ.

Настоящата обществена поръчка се възлага по реда на Глава Осма „ а“ от ЗОП и се финансира по Договор за БФП в рамките на проект № М13-22-49/12.08.2014г. по проект „Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари” по ОП „Административен капацитет”, приоритетна ос II ” Управление на човешките ресурси”, подприоритет „Компетентна и ефективна държавна администрация”, съфинансирана от Европейския  съюз чрез Европейския  социален фонд.
[bookmark: _Toc259106452]Възлагането на настоящата поръчка е в изпълнение на дейности по информация и публичност по проект „Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари” по ОП „Административен капацитет”, приоритетна ос II ” Управление на човешките ресурси”, подприоритет „Компетентна и ефективна държавна администрация”, съфинансирана от Европейския  съюз чрез Европейския  социален фонд.
Цели на поръчката: Осигуряване на прозрачност и информиране на заинтересованите страни и участниците в процеса на изпълнение на проект „Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари”.
 Дейностите за информация и публичност целят ползите от проекта и вложените средства да станат „видими“ за местната общественост, както и да се оповести източникът на финансиране– Оперативна програма  „Административен капацитет“, съфинансирана от Европейския  съюз чрез Европейския  социален фонд. На началната пресконференция ще бъдат запознати целевите групи по проекта с дейностите, предвидени за изпълнение, сроковете за изпълнение и начина за изпълнението им. Пресконференциите ще се извършват на територията на с. Крушари в предоставена от община Крушари зала. Заключителната пресконференция ще се извърши в 3-дневен от получаването на възлагателно писмо от Възложителя.

1.1. Техническа спецификация:

1.1.1. Начална и Заключителна пресконференция:
· Организиране на пресконференция - времетраене до 1 час;
· Разпращане на прессъобщение до регионални медии;
· Публикуване на новина от пресконференцията в регионална медия;
· Присъствени листи - за всяка пресконференция; 
· Изготвяне на снимков материал от пресконференциите;
· Кетъринг за до 50 души- вода , кафе и дребни сладки.

1.1.2. Изработване на брошури:
· Предпечат - компютърна обработка;
· Формат - А5;
· Хартия -200 гр/м2 – гланц;
· Цветност - 4+4; 
· Обем - 8 стр.
· Тираж - 100 бр. 

1.1.3. Изработка на преносим банер:
· Статичен банер със стойка за поставяне на земя;
· Размер – 80cм х 180cм;
· Едностранен Roll банер, цветен 4+0, изработен от материал винил;
· [bookmark: OLE_LINK11]Конструкция на конструкцията-сгъваема и удобна за транспортиране, с корпус от алуминий, профил с клик система за закрепване; алуминиев прът за стабилност на банера;
· платнена чанта за носене.
1.1.4. Изработване и отпечатване на 100 заявки за обучения:
· Предпечат - компютърна обработка;
· Формат – А4;
· Хартия - 80 гр./м2;
· Цветност - 4+0; 
· Обем - 1 стр.
· Тираж - 100 бр. 
 1.1.5.Изработване и отпечатване на 100 семинарни папки за обучения
· Предпечат - компютърна обработка;
· Формат – А4- тип книга;
· Хартия - 250 гр./м2 – двустранен хром;
· Цветност - 4+0; 
· Обем – 1 папка
· Тираж - 100 бр.
 1.1.6. Изработване и отпечатване на 100 блок- листи за обучения
· Предпечат - компютърна обработка;
· Формат – А4, лепени;
· Хартия - 80 гр./м2;
· Цветност - 4+0; 
· Обем –1 блок- лист се състои от 20 листа;
· Тираж - 100 бр.

1.1.7. Изработване и отпечатване на 100 химикала за обучения
· Предпечат - компютърна обработка;
· Автоматична химикалка;
· Корпус  в светла едноцветна гама, подходяща за надписи;
· Метален бутон и стабилен метален клипс;
· Дебелина на писане 1.0 мм;
· Тираж- 100 бр.

	1.2.Очаквани резултати:
Проведени два броя пресконференции- начална и заключителна. На пресконференциите паралелно с обществеността ще бъдат запознати и целевите групи по проекта с целите му и постигнатите резултати.
Изработен 1 бр. банер, който ще бъде поставян при провеждане на обученията и пресконференциите за популяризиране на проекта.
Отпечатани и разпространени 100 броя брошури, 100 броя заявки за обучения, 100 броя семинарни папки, 100 броя блок- листи и 100 броя химикали.

2. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА

При изпълнението на този договор за възлагане на обществена поръчка  Изпълнителят се задължава да спазва изискванията за осигуряване на информация и публичност по Оперативна програма „Административен капацитет”, предвидени в Регламент на Комисията (EO) № 1828/2006  и посочени в Техническата спецификация, а именно:
а) да поставя върху всички информационни и рекламни материали:
· флага на ЕС и думите Европейски съюз;
· логото и слогана на ОПАК – „ОПАК. Експерти в действие”;
· логото и слогана на ЕСФ – „Европейски социален фонд. Инвестиции в хората” ;
	б) да включва във всички документи, свързани с изпълнението на обществената поръчка, като долен титул следния текст: „Проект № М13-22-49/12.08.2014 г. „Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари”. Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.“
		Всички рекламни и информационни материали трябва бъдат с технически характеристики, отговарящи на посочените в техническата спецификация, като преди изработката на всички материали задължително се съгласуват с Възложителя. С възлагателно писмо Възложителят ще предостави на Изпълнителя текстовете за всеки един артикул, подлежащ на отпечатване.

3. СРОКОВЕ НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
Изпълнителят се задължава да изпълни изцяло предмета на възложената обществена поръчка при спазване на сроковете, определени от Възложителя в проекто- договора и съгласно техническото предложение на Изпълнителя, Приложение №11.
Срокът за изпълнение на договора е до 12.05.2015 година, съобразно предложените срокове и посочените срокове в настоящата документация за участие.

1. [bookmark: _Toc205869334]ПЛАЩАНИЯ
[bookmark: _GoBack]		Плащанията ще се извършват по банков път, в български лева, с платежно нареждане от община Крушари по посочена от Изпълнителя банкова сметка, след представена в оригинал на фактура, съдържаща в описателната си част текста “Разходът се извършва по договор № / договора на обществената поръчка/ по проект „Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари”, ДБФП № М13-22-49/12.08.2014г., по ОПАК, бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-14 ”, както следва:
· Авансовото плащане към Изпълнителя е в размер на 30 % (тридесет процента) от стойността на договора, в срок до 5 (пет) работни дни от датата на подписването му и издаване на фактура за авансово плащане от Изпълнителя.
· Междинно плащане в размер на 50% (петдесет процента)  в срок от 5 (пет) работни дни след изпълнението на началната пресконференция и предаването на Възложителя на изготвените брошури, заявки, блок- листи, семинарни папки, химикали и изработката на банер с приемно-предавателни протоколи без забележки, и издаване на фактура за междинно плащане от Изпълнителя;
· Окончателно плащане в размер на разликата между стойността на настоящия договор и сбора от стойностите на всички предходни плащания, извършени от Възложителя на Изпълнителя, в срок до 10 (десет) работни дни след провеждане на заключителната пресконференция и издаване на фактура от Изпълнителя, но не по- късно от 12.05.2015г.

ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1.Общи изисквания
Участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техните обединения, което отговаря на предварително обявените условия.
Възложителят, с оглед предоставената му правна възможност в чл. 25, ал. 3, т. 2 от ЗОП, не поставя и няма изискване за създаване на юридическо лице, в случай, че избраният за изпълнител участник е обединение от физически и/или юридически лица.
В случай, че участникът участва като обединение, изброените по-долу изисквания ще се прилагат за обединението (консорциум и др.) като цяло, като документите се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказват от един или повече от участниците в обединението.
В случаите по чл. 49 от ЗОП изискването за регистрация се доказва от участника в обединението, който ще изпълни съответната дейност.
Възлагането на работи на подизпълнители е допустимо само ако участникът приеме, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа.
Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.  
Не се допуска представянето на различни варианти на офертата. При наличие на варианти на офертата, същата не се разглежда и се отстранява от по-нататъшно участие.
Не се допуска едно и също физическо или юридическо лице да участва едновременно в две обединения, които са участници в процедурата, или да участва в процедурата едновременно самостоятелно и в обединение. Всички участници, нарушили горното изискване, се отстраняват от участие във възлагането на обществената поръчка.
Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в поканата и документацията за участие.
Отстранява се от участие в процедурата участник, който не отговаря на нормативните изисквания или на някое от условията на Възложителя. 
2.Общи изисквания към участниците.
2.1. Административни изисквания съгласно ЗОП.
а) Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран: 
· за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;
· за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;
· за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;
· за престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;
· за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.
б) Участникът да не е обявен в несъстоятелност.
в) Участникът да не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове на страната, в която е установен.
         г) Участникът да не е в открито производство по несъстоятелност, или да не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове на страната, в която е установен, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си.
д) Участникът да няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която участникът е установен.
з) Участникът да няма лица по ал. 4 на чл. 47 от ЗОП, които да са свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.
и) Участникът да не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 
	
2.2.Изисквания съгласно Общите насоки за избягване на конфликт на интереси по смисъла чл.52 от Регламент 1605/2002г. и за спазване принципа на безпристрастност и независимост при управление на оперативните програми, съфинансирани от Структурните и Кохезионния фондове на ЕС / Общите насоки/.
2.2.1. Не може да бъде участник при възлагането на тази обществена поръчка:
а) чийто представляващ е лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на ОПАК или което през последната една година, считано от крайната дата за подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в управляващия орган на ОПАК;
б) има сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице,работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на ОПАК или което през последната една година, считано от крайната дата за подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в управляващия орган на ОПАК;
в) лице,работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на ОПАК, лице, което е било назначено на трудово или служебно правоотношение в УО на ОПАК през последната една година, считано от датата на подаване на офертата си и лице, което притежава дялове от капитала на участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка по ОПАК; 
г) който е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на ОПАК, или което през последната една година, считано от крайната дата за подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в управляващия орган на ОПАК. 
Участник, който не подаде декларации по чл. 19 от Общите насоки, се отстранява от поръчката.
При подаване на офертите за участие, участниците удостоверяват отсъствието на обстоятелствата по чл. 47, ал.1 и ал. 5 от ЗОП и тези от Общите насоки, наличието на които водят до отстраняване, с декларации по приложените към настоящата документация образци.
Чуждестранните юридически и физически лица удостоверяват, че за тях не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП, съгласно законодателството на държавата, в която са установени.
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако са налице някое от горните обстоятелства.
3.Срок на валидност на офертите
Срокът на валидност на офертите е не по- малко от 90 (деветдесет) календарни дни и започва да тече от деня, следващ деня на крайния срок за получаване на офертите.
Срок на валидност на офертата е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. 
Оферта с по– малък срок на валидност ще бъде отстранена от Възложителя като несъответстваща на изискванията. 
Възложителят запазва правото си да изиска от допуснатите участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.

ІV.  ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие. 
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.
Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участник.
Представянето на оферта задължава участник да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на  ЗОП. 
Всеки участник в обществена поръчка има право да представи само една оферта.
Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 
При подаване на офертите си участниците могат да посочат коя част от тях има конфиденциален характер и да изискат от Възложителя да не я разкрива.
Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни.
Документите в представената оферта да са подредени съобразно списък на документите, изготвен от участника.
Офертата се представя в един оригинал, в писмен вид, на хартиен носител, надлежно подвързана и номерирана по страници.
Офертата се подава на български език. Когато участникът в обществена поръчка е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, регистрационните документи се представят в официален превод, а документите, които са на чужд език, се представят в превод. 
Всяка оферта трябва да съдържа документите, доказателствата и обстоятелствата, посочените от Възложителя в документацията за участие, и да бъде оформена по приложените към нея образци.
Когато участникът е обединение (консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, участниците в обединението следва да сключат договор/споразумение помежду си. Договорът/споразумението се представя в оригинал или нотариално заверено копие.
Офертата се подписва от законно оторизирания представител на участника съгласно търговската му регистрация или от надлежно упълномощено/и лице/а. Пълномощното следва да се представи в оригинал или нотариално заверено копие. В случай, че участникът е обединение, офертата се подписва от лицето/водещия член на обединението, определено да представлява обединението/консорциума. Ако не е определено такова лице, то всички членове на обединението трябва с изрично пълномощно (оригинал или нотариално заверено копие) да овластят представител на обединението, което да подпише офертата и да приложат това пълномощно в офертата си.
Участниците могат да използват ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие, че докажат, че ще имат на свое разположение тези ресурси.
До изтичане на срока за подаване на офертата, всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да променят или допълват офертите си. 
В настоящата документация са приложени образци, под формата на които следва да бъде представена офертата.
Участникът не може в офертата си да поставя условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията или да представя повече от една оферта, или да представя оферта с варианти, или да представя самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник е посочен като подизпълнител.

1. 1. Съдържание и изисквания за офертата
Съгласно изискванията на Закона за обществените поръчки и обявените от възложителя условия, офертите на участниците задължително се представят в запечатан непрозрачен плик. 
Всички документи трябва да са:
· Заверени (когато са копие с гриф “Вярно с оригинала”, подпис и свеж печат, освен документите, за които са посочени конкретни изисквания за вида и заверката им).
· Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, фигуриращи в съдебната регистрация и удостоверението за актуално състояние, издадено от съответния компетентен орган и/или упълномощените за това лица. Във втория случай се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за изпълнението на такива функции.
· Всички документи, свързани с офертата, следва да бъдат на български език или да са с превод на български език. Ако в предложението са включени документи и референции на чужд език, то те следва да са придружени от превод на български език с изключение на документите по чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП, които се представят в официален превод.
· Всички страници на офертата трябва да са номерирани последователно. 

2. Запечатване
Офертата трябва да е  запечатана в непрозрачен плик. 
Пликът трябва да съдържа един оригинал и едно копие.  
На плика се изписва:

ОБЩИНА КРУШАРИ
С. КРУШАРИ9410
УЛ. „ ДЕВЕТИ СЕПТЕМВРИ” № 3-А

О Ф Е Р Т А

за участие при възлагане на обществена поръчка по реда на Глава 8а на ЗОП с предмет: „Осигуряване на дейности за информация и публичност в изпълнение на договор №М13-22-49/12.08.2014г. по проект „ Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари” по ОП „ Административен капацитет”, приоритетна ос II ” Управление на човешките ресурси”, подприоритет „Компетентна и ефективна държавна администрация”

име на участника
_________________________________________________
 пълен адрес за кореспонденция
________________________________________________
лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес

3. Подаване на оферти
3.1. Място и срок за подаване на оферти
Желаещите да участват при възлагането на обществената поръчка подават лично или чрез упълномощено лице или по поща офертите в Деловодството на Община Крушари, адрес:с. Крушари, ул. „ Девети септември” № 3-А, всеки работен ден от 08.00 часа до 17.00 часа до срока, указан в публичната покана като краен.
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър.
Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.
Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите за тях са за сметка на участника. Рискът от забава или загубване на офертата е за сметка на участника.
Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на Закона за обществени поръчки (ЗОП) и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.
Възложителят не носи отговорност за получаване на оферти, в случай че се използва друг начин за представяне, различен от посочения. 
Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя в срока, указан в  публичната покана.
До изтичане на срока за получаване на оферти всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. 
Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата.
Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст “Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.

3.2. Съдържание на офертата:
Офертата трябва да съдържа  както следва:
	1.Списък на документите – Приложение № 1, съдържащи се в офертата, подписан и подпечатан от участника;
	2.Данни за лицето, което прави предложението- Приложение № 2; Регистрационни документи на участника:
-Копие от документа за регистрация или ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, заверено “Вярно с оригинала” с подпис и печат, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец, а когато участникът е физическо лице – копие от документа за самоличност. 
Когато участникът не представи ЕИК, освен копие от документа за регистрация, прилага и удостоверение за актуално състояние (извлечение от Търговския регистър).
		Чуждестранните лица представят съответен документ, еквивалентен на посочените, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени, който се представя в официален превод*. В случай, че съответното национално законодателство на участника не предвижда еквивалентен документ, участникът представя декларация за липсата на еквивалентен документ.
· За физически лица – копие от документа за самоличност.
· За чуждестранните лица – съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата в която е установен, който се представя в официален превод*.
Забележка: Всички документи представени на чужд език следва да са придружени от официален превод* на български език.
*Официален  превод е превод, съгласно т.16а от Параграф 1 на Допълнителните разпоредби към ЗОП
3.Оферта  – Приложение № 3– оригинал подписана и подпечатена;
4. Ценова оферта -Приложение № 12 - попълнен и подписан оригинал;
5. Техническото предложение –Приложение№ 11– попълнен и подписан оригинал;
	6. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата  или отделни документи от нея. 
	Пълномощникът не може да подписва декларациите, които са лични и се подписват от указаните в документацията лица.
7. Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП  (оригинал)  –  попълва се, подписва се  и се подпечатва  по приложения образец към настоящата документация (Приложение № 4). Когато участниците са юридически лица,  изискванията  на  ал. 1,  т. 1  на чл.47  от  ЗОП,  се  прилагат и за лицата по чл.47 ал. 4 на ЗОП. Когато деклараторът е чуждестранно юридическо или физическо лице, декларацията се представя и в превод;
8. Декларация за приемане на клаузите на договора–Приложение № 7  – оригинал подписана и подпечатена
9. Декларация за срок на валидност на офертата–Приложение № 5  – оригинал подписана и подпечатена
10. Декларация по чл.19 от Общите насоки за избягване на конфликт на интереси по смисъла чл.52 от Регламент 1605/2002г. и за спазване принципа на безпристрастност и независимост при управление на оперативните програми, съфинансирани от Структурните и Кохезионния фондове на ЕС–Приложение № 6– оригинал подписана и подпечатена
11. Декларация за подизпълнител– Приложение № 8;
12. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител – Приложение № 9;
13. Проект на договор -Приложение № 10;

V.ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ
1. Получаване на документацията за участие
Заинтересованите лица могат да се запознаят и получат пълния пакет на документация за участие на интернет страницата на Община Крушари, раздел „Профил на купувача”.    

VІ.ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
Комисия, назначена от кмета на общината, отварят и разглеждат подадените оферти по реда на чл. 101г от ЗОП и съгласно разпоредбите на Вътрешните правила за провеждане на процедури по възлагане на обществени поръчки в община Крушари.  Публичното заседание по отваряне на постъпилите оферти съгласно разпоредбите на чл. 68, ал.3 от ЗОП ще се извърши на 10.09.2014г. от 15.00 ч. в зала № 301 на Община Крушари, адрес: с. Крушари, ул. „ Девети септември” № 3-А. На него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата на общинска администрация Крушари.
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VІI. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ.

С настоящата методика се определя реда, критерия за оценка, показателите и тяхната тежест при оценка на офертите на участниците.

6.1. Критерий за оценка на офертите - икономически най-изгодна оферта
Основната цел при съставянето на методиката и критериите за оценяване е да бъде избрана икономически най-изгодната оферта, т.е. участник, чиято оферта в най-голяма степен отговаря на предварително обявените от възложителя изисквания. 
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Оценката на всяко предложение „КО” се извършва по 2 основни показателя: 

Ц – Цена с тежест 60 % и
Ср – Срок за реакция при установени непълноти и грешки в материалите и документите, свързани с изпълнението на поръчката както и в действията по изпълнение на мероприятията с тежест 40%.

Показателят Цена (Ц)- Максимална оценка – 100 точки. Тегловен коефициент  в оценката 60%.

Като Ц= (Цmin / Цi) x 100 

Където Цi  e  предложена крайна цена (без ДДС), съгласно Ценовото предложение на съответния участник.

и Цmin  e минималната предложена крайна  цена (без ДДС) съгласно Ценовото предложение на участника предложил най-ниска цена.
     
       Показателят Срок за реакция при установени непълноти и грешки в материалите и документите, свързани с поръчката, както и в действията по изпълнение на мероприятията (Ср) - Максимална оценка – 100 точки. Тегловен коефициент в оценката– 40%.  

                       Като Ср = (Ср min / Ср i) x 100 

Където Ср i  e  предложеният срок за реакция при установени непълноти и грешки в материалите и документите, свързани с поръчката както и в действията по изпълнение на мероприятията, в астрономически часа, съгласно Техническото предложение на съответния участник

Където Ср min  e минималният предложен срок за реакция при установени непълноти и грешки в материалите и документите, свързани с поръчката както и в действията по изпълнение на мероприятията, в астрономически часа, съгласно Техническото предложение на участника предложил най-кратък срок.

* Под срок за реакция при установени непълноти и грешки в материалите и документите, свързани с изпълнението на обществената поръчка, както и в действията по изпълнение на мероприятията, установени по време на провеждането на мероприятията, се разбира срокът от момента на уведомяването за установена непълнота или грешка до момента, в който същите са отстранени и предадени на Възложителя или упълномощени от него лица с преиемо- предавателен протокол. Констатираната от възложителя непълнота или грешка в материалите или в действията по провеждане на мероприятията се описва в становище и се изпраща с уведомително писмо по e-mail на Изпълнителя. 

Срокът за реакция при установени непълноти и грешки в материалите и документите, свързани с изпълнението на обществената поръчка, както и в действията по изпълнение на мероприятията, установени по време на провеждането на мероприятията, следва да бъде предложен в астрономически часа, съобразен със спецификата на предмета на обществената поръчка, реалното му изпълнение и изискванията на документацията. 
Участниците, представили в офертите си срок за реакция при установени непълноти и грешки в материалите и документите, без да се съобразят с горепосочените условия, ще бъдат отстранени от участие.
 
Класирането на офертите се извършва във възходящ ред на получената комплексна оценка по формулата:

КО = Ц х 60% + Ср х 40% 
•	За изпълнител на обществената поръчка се определя участникът с най-висока комплексна оценка. В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви, се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.
•	Когато икономически най-изгодната оферта не може да се определи по реда, посочен по-горе, на основание чл. 71, ал. 5, т. 1 от ЗОП, Комисията  провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.
                   VІІІ. Комуникация между възложителите и участниците
           Комуникацията и действията на възложителя и на участниците свързани с настоящата процедура са в писмен вид.
Участникът може да представя своите писма и уведомления чрез препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, като същите следва да бъдат адресирани до Кмета на Община Крушари.
 Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

[bookmark: _Ref78442556]ІХ.СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
          Съгласно чл. 101д от ЗОП: „Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта.“
          Ако е посочен Единен идентификационен код /ЕИК/, не се изисква доказването на обстоятелства, вписани в търговския регистър, и представянето на актове, обявени в търговския регистър.
         Преди сключване на договора за обществената поръчка, избраният ИЗПЪЛНИТЕЛ представя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и декларации за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.
Всички представени оферти остават в архива на Възложителя.
По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България.



Проект  № М13-22-49/12.08.2014 г., „Ефективна и компетентна общинска администрация Крушари”
Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
1

image1.png
*EC'I’

E'wvvm

ONAK. Excriepru & peiictame Eaponenckn coumanen hoa
Eaponelickit cbio3 ViBecTuunu & xopata




